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l.- INTRODUCCION

La Secretaria de Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, presenta el
informe anual del plan anual de desarrollo archivistico PADA 2022, el cual contiene
las acciones institucionales para modernizar y mejorar los servicios documentales y
archivisticos estableciendo estructuras intelectuales, técnicas y metodologicas para
implementar estrategias encaminadas a optimizar los procesos de organizacion y
conservacion documental en los archivos de tramite y concentracion.

Durante el transcurso del afio 2022, se llevaron a cabo las actividades necesarias
para la implementacién de los objetivos establecidos en el PADA 2022, que
contribuyeron al cumplimiento de la Ley General de Archivo (LGA) y a la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios (LAEJM). Se realizaron trabajos en
forma conjunta entre el area coordinadora de archivos, los responsables de archivos
de tramite y responsables del archivo de concentracion, logrando un conocimiento
homogéneo en la materia.

I.- JUSTIFICACION

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y
al articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, en donde
establece que los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual, detallando
el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

En el presente informe de cumplimiento se han plasmado los resultados obtenidos
conforme a lo establecido en el plan anual de desarrollo archivistico PADA 2022,
por lo que a continuacion se presentan los siguientes logros obtenidos.

[lll.- ACTIVIDADES PLANIFICADAS Y CUMPLIMIENTO

a) NOMBRAMIENTO DE LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE,
CONCENTRACION Y AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

Durante el ejercicio 2022 se realizd el nombramiento de los responsables de los
archivos de tramite, archivo de concentracion y se nombro al rgsponsable del area
coordinadora de archivos. \
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o Latitular de la Secretaria de Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco
asignd a los responsables de los archivos de tramite, oficialia de partes y
archivo de concentracion mediante oficio SCJAL-2022-0505.

e Se asigno al responsable del area coordinadora de archivos mediante oficio
JRH/231/2022

b) INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Por medio de la Sesién de Instalacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos de la Secretaria de Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, que
se llevd a cabo el 31 treinta y uno de agosto de 2022 dos mil veintidds, se declard
instalado el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Secretaria de
Cultura establecido en el Acta de Instalacion del Grupo Interdisciplinario en Materia
de Archivos de la Secretaria de Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

c) CAPACITACIONES

e Se llevo a cabo una capacitaciéon impartida por parte del &rea coordinadora
de archivos de la Contraloria del Estado, solicitada mediante oficio
DA/573/2022 denominada “Legislacion en Materia de Archivo”, el dia 09
nueve de agosto de 2022 dos mil veintidos, asistiendo los titulares o sus
representantes de las areas que coordinan este sujeto obligado.

e Se acreditdé un curso virtual impartido por el Archivo General de la Nacion
denominado "Auditorias Archivisticas” el cual se llevo a cabo los dias 10 diez,
11 once y 12 doce de agosto de 2022 dos mil veintidés, con una duracion
total de 12 horas administradas en sesiones de 4 horas por dia.

d) SESION DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE CULTURA DE FECHA 31 DE AGOSTO DE 2022

La Sesion de Instalacion del Grupo Interdisciplinario por parte de este sujeto
obligado se llevd a cabo el dia 31 treinta y uno de agosto de 2022 dos mil veintidos,
denominada “Instalacién del Grupo Interdisciplinario en Materja de Archivos de la
Secretaria de Cultura del Estado de Jalisco’, en la cual se mencionaron varios
puntos en el orden del dia, de los cuales se destacan, el punto [ll denominado
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“Introduccién e Instalacion del Sistema Institucional de Archivos”, en el cual se
explico qué es el sistema institucional y quienes lo conforman; el punto IV
denominado “Informe y presentacion del Coordinador de Archivos con
Nombramiento Vigente” en el que se menciond el nombre del coordinador de
archivos y el nimero de oficio con el cual fue designado; el punto V denominado
“Instalacion del Grupo Interdisciplinario” en el que se declaré formalmente instalado
el grupo Interdisciplinario y por ultimo, el punto VI denominado “Informe sobre
Obligaciones y Actividades del Grupo Interdisciplinario” en el que se mencionaron
todas las actividades que la Ley General de Archivos establece en su articulo 52.
Esto quedo establecido mediante un acta.

e) PRIMERA SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE CULTURA DE FECHA 12 DE DICIEMBRE DE
2022

Con fecha del 12 doce de diciembre de 2022 dos mil veintidds se llevo a cabo la
Primer Sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de La Secretaria de Cultura
del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, en la cual se mencionaron varios puntos
del orden del dia de los cuales los mas destacados son, el punto 1l denominado
“Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario” se presentaron
y se aprobaron las reglas de operacion, punto IV denominado “Informe del Registro
Nacional de Archivos”, en septiembre del 2022 se presento la constancia de registro
al Archivo General de la Nacion, punto V denominado “Informe del Cumplimiento a
los objetivos realizados del PADA 2022" en el que se informaron todas las
actividades que se realizaron durante el 2022, punto VI denominado “Informe del
Cronograma de Actividades Proyecto 2023” en el que se presentaron las actividades
a realizar durante el ejercicio 2023.

f) MEJORAS EN LOS ESPACIOS FISICOS DE LOS ARCHIVOS

Se equipé al archivo de concentracion dotando de extintores, se mejoro la
iluminacion instalando 7 lamparas de luz led, se asignaron dos computadoras de
escritorio con internet y un escaner conectados en red para la digitalizacion de los
documentos, asi como, dos fumigaciones anuales, dotar de cajas para archivo y el /
material de oficina necesario para llevar a cabo sus funciones.
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En los archivos de tramite se gestionaron espacios y mobiliario para guardar los
documentos en cada area, ademas de proporcionar del material de oficina necesario
para el cumplimiento de sus funciones y dos fumigaciones durante el ano.

g) INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

Durante el ejercicio 2022 se elaboro6 y se publicé dentro del portal de transparencia
de la Secretaria de Cultura Jalisco el PADA 2022, el Catalogo de Disposicion
Documental y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, dando cumplimiento
a los articulos 13 y 23 de la Ley General de Archivos y a los articulos 25, 26 y 116
de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Durante el transcurso del afio 2022, se llevaron a cabo las actividades necesarias
para la implementacion de buenas practicas, con el fin de garantizar el acceso a la
informacion, conforme a la Guia de Buenas Practicas en materia de Transparencia
del ITE! (Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Jalisco), como lo son documentar, archivar, capacitar,
clasificar, proteger la informacion documental etc...

Guadalajara, Jalisco. 31 de enero de 2023
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